[bookmark: _GoBack]2022级新生培养方案指定操作指南（管理端）
1. 说明
本文档适用于各院系为学生指定培养方案，指定完了之后学生才可以制定自己的培养计划，培养计划需要导师审核通过后学生才可以选课。
2. [bookmark: _Hlk62112268]检查培养方案状态
只有已发布状态的才可以被指定，待发布状态的需要联系研究生院发布。
[image: ]
3. 培养方案指定
3.1 自动指定
在学生培养方案指定页面，点击【培养方案自动化匹配】
[image: ]
系统会根据培养方案的年级、院系、专业、方案类型和学生的年级、院系、专业、学生类别进行匹配。
另外，如果创建培养方案时，维护过培养方案的自定义指定范围，如下图：
[image: ]
在自动化匹配时，会根据设置的规则来匹配（指定学生范围这个功能不推荐使用，因为条件少设置一项，影响面就会很大）。
3.2 手动指定
如果有多个专业共用一个方案，可以通过【手动指定】按钮来进行手动指定，如下图：
[image: ]
先勾选需要指定的学生，然后点击【手工指定方案】，右侧会弹出方案筛选框，按照条件选中再点击【确定】即可。
如果不勾选的话，系统会对查询到的所有学生进行指定，可以先按照条件搜索学生，保证搜索到的学生就是需要指定的学生，再点击【手工指定方案】即可。
[image: ]
3.3 检查指定的方案
按照筛选条件的【是否已指定方案】来检查方案是否指定完了，指定的方案对不对，在列表中可以看见。
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